ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNiVERISTESI
islami ilimler Fakiltesi

PERSONEL iZiN iSLEMLERI

l

izin talebinde bulunacak personel, yillik
izin talebini sistem Gzerinden bildirir.

l

Ozliik isleri personeli, talep listesinde
ilgili talebi onaylar ve paraf/imza ekrani
actlir. (Sistem, izin talebinde bulunan

personeliilk paraf atacak kisi, birim
amirini ise imzaci olarak secili halde

getirir.)

l

izin talebinde bulunan personel
disinda izin formunu paraflamasi

N /

gereken kisileri 6zlUk isleri
personeli sirasiyla ekler.

l

Birim amirinin imzalamasiyla
beraber yillik izin talebinde
bulunan personel, ilgili tarih
itibariyle yillik izne ayrilabilir. Ve
talep edilen izin suresi yillik izinden

l

Sistem yillik izin formunu izin
talep eden personelin gérev

yaptig1 birime gonderir. (Donis
islemiicin ayrica form



