ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNiVERISTESi
islami ilimler Fakiiltesi

GIDEN EVRAK

!

[ Giden evrakin hazirlanmasi ]

l

Evrakin Fakiilte Sekreteri
tarafindan kontroli ve ilgili

l

Dekanin gerekli imzalarini
tamamlamasi

i

Elden hazirlanmasi gereken belge
ise evraka sayi ve tarih verilmesi
ve giden evrak defterine kaydinin
yapilmasi, ilgili birime teslim

edilmesi

l

ilgili Dekanliga/Baskanhga vb
gonderilmesi

l

Evrakin Dekan/Daire Bagkani vb.
tarafindan gereginin yapilmasiigin
ilgili birime havale edilmesi ve
teslim edilmesi




