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Giden evrakın hazırlanması

Evrakın Fakülte Sekreteri 
tarafından kontrolü ve ilgili 

İlgili Dekanlığa/Başkanlığa vb
gönderilmesi 

Dekanın gerekli imzalarını
tamamlaması 

Evrakın Dekan/Daire Başkanı vb.
tarafından gereğinin yapılması için 

ilgili birime havale edilmesi ve 
teslim edilmesi

Elden hazırlanması gereken belge 
ise evraka sayı ve tarih verilmesi
ve giden evrak defterine kaydının 

yapılması, ilgili birime teslim 
edilmesi

GİDEN EVRAK


