ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNiVERISTESi
islami ilimler Fakdiltesi

GELEN EVRAK

l

Evrakinin elektronik olarak (EBYS), posta
veya elden Dekanligin iginden veya
Universitenin diger birimlerinden
gelmesi

|

Evrakin kayit edilmesi, konusuna gore
tasnifi

l

Sayi ve dosya numarasi verilmesi

!

Evrakin Fakulte Sekreteri tarafindan
kontrolu

l

ilgili Dekana génderilmesi

l

Evrakin Dekan tarafindan gereginin
yapilmasi igin ilgili birime havale
edilmesi ve teslim edilmesi




